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DESCRICAO DE CARGOS

DIRETORA PEDAGOGICA - Coordena e supervisiona a execucio das acdes pedagdgicas da instituicdo, assegurando que estejam em conformidade com o Projeto Politico-
Pedagogico (PPP), a Base Nacional Comum Curricular (BNCC) e o Quadro de Saberes Necessarios (QSN). Lidera a equipe pedagogica, orientando a implementacdo de
praticas educativas que garantam a qualidade do atendimento aos educandos. Representa a instituicdo junto a 6rgaos publicos, parceiros e comunidade, zelando pela
observancia das normas legais e pedagogicas e pela concretizacado da misséo institucional da creche como Organizacdo da Sociedade Civil. Atua, ainda, na interlocu¢cdo com

as familias, prestando orientacdes pedagodgicas e acompanhando processos institucionais que envolvam o acolhimento e o desenvolvimento dos educandos.

COORDENADORA PEDAGOGICA - Orienta e acompanha as praticas pedagégicas desenvolvidas na instituicdo, promovendo a articulacdo do planejamento, da execucao e
da avaliacdo das acfes educativas. Assegura que o trabalho pedagdgico esteja alinhado a BNCC, ao QSN e ao PPP, fomentando a formacgéo continuada da equipe docente
e a adocao de praticas inovadoras e inclusivas. Atua na mediacdo das relacdes entre a equipe e a comunidade, oferecendo suporte as familias nos processos institucionais

gue envolvam a orientacdo pedagoégica, 0 acompanhamento e o desenvolvimento dos educandos.

PROFESSOR DE BERCARIO - Planeja, organiza e executa praticas pedagdgicas e de cuidado voltadas aos educandos de 6 meses a 1 ano e 11 meses, conforme a
organizacao dos ciclos. Promove o desenvolvimento motor, cognitivo, afetivo e social, implementando atividades que favorecem a vinculacdo, a exploracdo do ambiente e a

construcdo de aprendizagens significativas. Suas praticas sdo orientadas pelos direitos de aprendizagem previstos na BNCC, pelas orientagbes do QSN e pelo Projeto
Politico-Pedagogico da instituigcéo.
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PROFESSOR DE MATERNAL - Desenvolve e executa atividades pedagogicas para educandos de 2 anos a 3 anos e 11 meses, conforme a organizacao dos ciclos. Promove
a autonomia, a socializacdo, o desenvolvimento da linguagem, das funcfes cognitivas e motoras. Planeja acdes ludicas e educativas que valorizam as experiéncias infantis,
estimulam multiplas formas de expresséo e asseguram a efetivacao dos direitos de aprendizagem, conforme as diretrizes da BNCC, do QSN e do Projeto Politico-Pedagodgico

da instituicao.

PROFESSOR DE ESTAGIO (ESTAGIO | — PRE-ESCOLA) - Planeja, organiza e desenvolve atividades pedagdgicas direcionadas aos educandos de 4 anos a 4 anos e 11
meses, conforme a organizagcao dos ciclos da instituicdo. Promove a ampliacdo das experiéncias, o desenvolvimento da linguagem oral e escrita, do pensamento logico, da
autonomia e das competéncias socioemocionais. Atua de forma intencional na construcdo de aprendizagens significativas, assegurando a preparacdo para as proximas
etapas da Educacdo Basica. Suas praticas sdo fundamentadas na BNCC, no QSN e no Projeto Politico-Pedagogico da instituicdo, respeitando as especificidades do

desenvolvimento infantil.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Desempenha atividades de gestdo administrativa, financeira, documental e de pessoal, garantindo a organizacao, o controle e a atualizacao
dos processos institucionais em consonancia com as normativas aplicaveis as Organizacfes da Sociedade Civil (OSC). Estabelece e mantém rela¢cdes com fornecedores e
orgaos parceiros, assegurando a fluidez dos processos institucionais. Atua, ainda, no suporte a gestédo, por meio da elaboracao de relatérios, da organizacdo de arquivos e da

execucdo de rotinas que asseguram a eficiéncia administrativa e operacional da creche, bem como no apoio aos processos institucionais relacionados as familias e

orientacdes gerais.
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COZINHEIRA - Executa a preparacdo e a distribuicdo das refeices, seguindo rigorosamente o cardapio e as orientages nutricionais estabelecidas. E responsavel pela
aplicacado de procedimentos técnicos de seguranca alimentar, tais como a afericdo e o registro da temperatura dos alimentos, a etiquetagem para controle de validade e
rastreabilidade, e a higienizacdo adequada de utensilios, superficies e ambientes. Preenche as planilhas de monitoramento sanitario e zela pela organizacdo da cozinha,

garantindo padrbes de qualidade e seguranca alimentar essenciais ao desenvolvimento dos educandos.

AUXILIAR DE COZINHA - Assiste a Cozinheira em todas as etapas do preparo, armazenamento e distribuicdo das refeicbes, bem como na higienizacdo dos alimentos,
utensilios e equipamentos utilizados no processo de alimentacdo escolar. Contribui para a manutencdo da organizacdo e da limpeza do ambiente, participa dos controles
sanitarios por meio do preenchimento das planilhas de monitoramento e atua conforme as normas de seguranca alimentar, assegurando a qualidade dos servicos prestados

aos educandos.

PROFESSOR VOLANTE - Presta apoio as rotinas institucionais, organizando e acompanhando as entradas e saidas dos educandos, bem como oferecendo suporte logistico
a equipe pedagogica e a coordenacao. Auxilia na distribuicdo de materiais pedagdgicos, na organizacdo dos ambientes escolares e ha manutencao da rotina administrativa.
Atua também no suporte aos processos institucionais relacionados as familias, colaborando, quando necessario, na organizacdo de documentos e orientacdes vinculadas ao

acolhimento e & permanéncia dos educandos na institui¢&o.
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